UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA HONG LOC Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 16/QD-UBND Hong Léc, ngay 16 thang 02 nam 2023
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi b, quy ché quén 1y va sir dung tii sin
cong ciia UBND x& Hong Loc nim 2023

UY BAN NHAN DAN XA

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Can cir Ludt Ngdn sach nha nuoc ngay 25/6/2015;

Can cir Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phii quy dinh
ché db tw chil, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh
doi véi cdc co quan Nha nuée;

Can cir Nghi dinh s6 117/2013/NP-CP ngay 07/10/2013 cia Chinh phi sita doi,
bé sung mdt sé diéu cia Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh
phii quy dinh ché dg tw chi, ty chiu trdach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi qudn
Iy hanh chinh doi véi cdc co quan hanh chinh;

Can cir Thong twe Lién tich 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30 thang 5 nam
2014 ciia B Tai chinh — BS Ngi vu quy dinh ché do tw chi, ti chiu tréch nhiém vé sir
dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh déi véi co quan Nha nude;

Can cir Nghi quyét sé 70/2017/NO-HPND ngay 13/12/2017 ciia Héi dong nhén dén
tinh Ha Tinh quy dinh ché d¢ cong tac phi, ché dé chi héi nghi; Quyét dinh s6 1618/0P-
UBND ngay 31/8/2012 cua UBND huyén Loc Ha vé viéc thuc hién ché do tw chi, tw chiu
trach nhiém vé sir dung kinh phi quan Iy hanh chinh déi véi cdc co quan hanh chinh;

Can cik quyét nghi ciia héi nghi cdn bé céng chirc, vién chire, nguoi lao dong, y

kién céng doan co quan UBND xa Hong Léc

QUYET PINH:
Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché chi tiéu ndi bo va quy
ché str dung tai san céng cua Uy ban nhan dan xa Hong Loc ndm 2023”.
Piéu 2. Cin cr vao quy dinh caa phap luat hién hanh va cac noi dung quy
dinh trong quy ché, giao Ké toan UBND, Vin phong UBND va cac ¢4 nhan c6 lién
quan thyc hién tot Quyét dinh nay.



Piéu 3: Quyét dinh ndy co hiéu luc ké tir ngay ky.

Céc ban, nganh, doan thé, can bd va nhan vién trong co quan thuoc UBND
x& Hong Loc chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu diéu 3;

- Kho bac Nha nude Loc Ha;

- Phong TCKH huyén Loc Ha;

- TT Pang uy, HDND, UBND, UBMTTQ;
- C4c ban, nganh, doan thé cip xa;

- Trang TTDT UBND x4;

- Luu: VP.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA HONG LQC Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Chi tiéu néi bg, quan ly sir dung tai sin cong
ciia UBND x& Hong Loc nim 2023
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 16/0D-UBND ngay 16/02/2023
ciia UBND xa Hong Léc)

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Muc dich ban hanh quy ché chi tiéu ngi by va quan ly, sir dung tai sin
cong ciia UBND xa trong viéc thwe hién che d¢ tw chi.

- Tao quyén chil dong va tu chiu trach nhiém trong quan 1y va chi tiéu tai
chinh cho Thu truéng co quan;

- Thyc hién tiét kiém, chong 13ng phi chi tiéu trong co quan;

- Str dung tai san cong ding muc dich, 0 hiéu qua;

- Tao quyén chu dong cho cac can b, cong chirc va nguoi lao dong trong co
quan hoan thanh tot nhiém vu chuyén mén dugc giao;

- La céan cur dé quan 1y, thanh toan cac khoan chi ti€u trong don vi; thuc hién
kiém soat cia KBNN; co quan quan 1y cip trén, co quan tai chinh va cic co quan
thanh tra, kiém toan theo quy dinh;

- Cong bang trong don vi; khuyén khich tang thu, tiét kiém chi phi dé bo sung
thu nhap tang thém cho can by cong chuc, thu hut va giltt dugc nhitng nguoi co
nang lyc trong don vi.

Piéu 2. Nguyén tic thue hién ché @j tw chi, tw chiu trach nhiém veé sir
dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh.

,1. Quy ché chi tiéu nodi bo 1a thyc hié:n dan chu cua don vi, quy ché d3 duoc
su nhat tri va duoc cong khai trong toan thé can by, cong chure trong co quan, thuc
hién quy ché nham tao quyén chu dong trong viéc quan ly chi ti€u tai chinh cua co
quan, tao su chu dong cho can bd, cong chiic trong co quan hoan thanh nhiém vu
dugc giao.

2. Tét ca cac khoan chi dugc quy dinh tai Quy ché nay phai dang che do tai
chinh, dung nguyén tac, phu hop véi hoat dong déc thu cua co quan va khong vuot
qua dinh mirc hién hanh do co quan c6 tham quyén quy dinh.

3. Quy ché chi ti€u ndi b la co so d,é quan ly, thanh toan cac khoan chi tiéu
trong don vi cong bang, thong nhat, khuyén khich tiét kiém chi, sir dung c6 hiéu
qua tai san, tai chinh, 1a co s& dé danh gia viéc thuc hién tiét ki€ém, chong lang phi
trong co quan.

4. Quy ché chi tiéu ndi bo dam bao cong bing, cong khai, dan chu trong sir
dung tai chinh céng.
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Pi¢u 3. Pham vi va déi twong 4p dung:

1. Quy ché nay ap dung cho can bd, cong chirc, can bd khong chuyén trach,
ngudi lao dong thudc Uy ban nhan dan x& Hong Loc.

2. Quy ché nay quy dinh vé ché do tu chu trong viéc khoan kinh phi quan 1y
nha nuéc cua don vi do Chu tich UBND, Ban Tai chinh — K& hoach xa cap theo
quy dinh tai Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 nam 2005 ctua Chinh
phu.

Piéu 4. Ciin cir Phap ly dé xay dung quy ché

1. Can ctr Luat Ngan sach Nha nudc sé 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015 cua
Quéc hoi nude Cong hoa X4 hoi Chu nghia Viét Nam; Nghi dinh s6 163/2016/ND-
CP ngay 21/12/2016 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cta Luat
ngan sach nha nudce; Thong tu 324/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016, quy dinh chi
tiét & hudng dan thi hanh mot sd diéu cua Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay
21/12/2016;

2. Can cu Nghi dinh sO 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 nam 2005 cua
Chinh pht quy dinh vé& ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va
kinh phi quan ly hanh chinh d6i véi co quan Nha nudc; Can ctr Nghi dinh
117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cta Chinh phu sta doi, bé sung mot sd diéu
ciia Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh pht quy dinh cu thé
ché d6 ty chi, ty chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh
chinh ddi véi co quan Nha nuéc; Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015
ctia Chinh phu vé thyc hién dan chi trong hoat dong cta co quan hanh chinh Nha
nuéc va don vi su nghiép cong lap;Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 cta Chinh pha vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong;

3. Can ct Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014
ctia BO Tai Chinh — Bo Néi Vu quy dinh cu thé ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém
vé sir dung kinh phi quan 1y hanh chinh di véi cac co quan nha nudc;

4. Thong tu 161/2012/TT-BTC ngay 02/10/2012 cua Bo Tai chinh quy dinh
ché d6 kiém soat, thanh toan cac khoan chi NSNN qua kho bac nha nudc; Thong tu
s6 39/2016/ TT-BTC ngay 01/3/2016 cta Bo Tai chinh sira di bd sung mot sb
diéu ctia Thong tu s6 161/2012/TT-BTC.

5. Ludt K¢ todn so 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015 va Nghi dinh so
174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu
cua Luat K¢ toan;

6. Can ctr Thong tu sO 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh
quy dinh ché d¢ cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi;

7. Can ctr Quyét dinh s6 25/2015/QD-UBND ngay 07/7/2015 ciia UBND
tinh Ha Tinh v€ viéc ban hanh quy cheé thi dua - khen thudng;

8. Can ctr Quyét dinh s6 42/2017/QD-UBND ngay 26/9/2017 cua UBND
tinh Ha Tinh Quy dinh tam thoi ché do cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi;

9. Can ctt Nghi quyét s6 70/2017/NQ-HPND ngay 13/12/2017 cia HDND
tinh Ha Tinh Quy dinh ché do cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi;
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10. Can cir Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cua Bo Tai chinh
vé viée quy dinh ché 6 tiép khach nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché @6
chi to chirc hoi nghi, hdi thao quéc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong
nuoc;

11. Thong tu 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 Ctua B Tai chinh Quy dinh
chi tiét viéc str dung von nha nudc dé mua sim nhdm duy tri hoat dong thudng
xuyén cua co quan nha nudc, don vi thudc luc luong vii trang nhan dan, don vi su
nghiép cong lap, td chire chinh tri, tb chire chinh trj - xa hoi, té chitc chinh tri xa
ho1 — nghé nghiép, td chirc x4 hoi, to chire X4 hoi — nghé nghiép.

12. Can ctr Thong tu 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua B Tai chinh
quy dinh vi¢c 14p du toan, quan 1y va st dung kinh phi tir ngan sach nha nuéc danh
cho cong tac dao tao, bdi dudng can bo, cong chirc; Nghi quyét sé 130/NQ-HPDND
ngay 13/12/2018 cta Hoi dong nhan dan tinh quy dinh mirc chi dao tao, bdi dudng
can bg, cong chire, vién chure..

13. Can ctr Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thuong; Thong tu s6
08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 cua B Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 dléu cua Nghi dinh sé 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong; Quyet dinh sb
38/2019/QD-UBND ngay 28/6/2019 ctia UBND tinh vé ban hanh quy ché thi dua,
khen thuong.

CHUONG II
NHUNG QUY PINH CU THE CAC CHE PQ CHI TIEU NQI BQ

Piéu 5. Cac nguodn kinh phi dojoc sir dung theo Quy ché

1. Dy todn ngén sach nha nudc giao;

2. C4c nguodn thu duge dé lai theo ché do quy dinh;

3. Céc khoan thu hop phap khac (néu co).

Pi¢u 6. CAc ndi dung chi

1. Tién luong, tién cong, phu cép, cac khoan nop: BHXH, BHYT, BHTN,
KPCD va cac khoan thanh toan khac cho ca nhan theo quy dinh.

2. Céac khoan thanh toan dich vu cong cong (di€n, nudc...); Chi mua sdm vt
tu van phong (van phong pham; dung cu vin phong,...); Chi mua sam, stra chita
thudng xuyén tai san (trang thiét bi van phong,...); Chi thong tin, tuyén truyén, lién
lac, nuéc udbng (cudc phi dién thoai, cudc phi buu chinh, séch, béo, tap chi,
internet, nudc udng...); Chi tiép khach, hoi thao, hoi nghi (dn, nghi, tai lidu, thué
hoi truong, giang vién...); Cong tac phi (chi phi di lai, phu cap luu tra, thué phong
nghi, khoan cong tac phi ...)

Viéc cong khai tai chinh cac khoan thu, chi dugc thuc hién theo dung quy
dinh va dugc cong b tai ky Hoi nghi can bd, céng chic hang nam.
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Piéu 7. Nguyén tic, trinh tu thi tuc thanh toan:

1. Ngudi dé nghi thanh toan phai tip hop day du cac chimg tir gbc phat sinh
theo quy dinh cua B¢ Tai chinh, bao gém hoa don tai chinh, phiéu thu, phiéu chi,
bién lai thu tién, vé, gidy di dudng...va cac gidy to lién quan khac nhu: Quyét dinh,
cong vin moi, gidy giéi thicu (khi thanh toan cong tac phi), gidy nhén tién, gidy dé
nghi mua sam, dy tri mua hang, bao gia (khi thanh todn mua hang); du tru tam ing
(khi c6 nhu cau tam Ung); bang bao gia, hop dong, thanh 1y hop dong, gidy giao
nhan tai san (khi thanh toan cac khoan mua sam 16n, dich vu thué ngoai...). Ké toan
can ctr chimg tir gdc, kiém tra dinh muc va trinh thi trudng co quan xem xét, giai
quyét.

2. Khi can tam ung tién dé thuc hién cac hoat dong thuong xuyén ctia nganh,
trudng cac ban nganh, ca nhan phai 1ap to trinh dy tru kinh phi trinh chu tai khoan
xét duyét va chuyén sang phong ké toan t6i thiéu trudc 03 ngay. Mirc tam tng cin
clr vao tinh chét cac khoan chi can thuc hién nhung tdi da tam ung 80% s6 tién can
thanh toan, trong vong 10 ngay khi cong viéc hoan thanh phai tap hop du chimg tir
theo quy dinh dé thanh toan néu qua thdi gian quy dinh phai tu chiu trach nhiém ca
nhan trong viéc hoan tra lai tién da ung va s& khdng duoc tng tiép ngan sach ciing
nhu khéu trir vao khoan thanh toan ciia minh.

3. Vé nguyén tic, cac khoan chi du diéu kién phai duoc thanh toan bang hinh
thire chuyén khoan, han ché tdi da viéc thanh toan bang tién mit theo quy dinh cua
Kho bac Nha nudc.

4. Cac chung tir phét sinh phai dugc thanh todn cham nhat khong qua 30
ngay, néu qua thdi han s& khong duoc thanh toan. Cac chimg tir phat sinh dén ngay
31/12 cua nam s€ dugc thanh toan trong nam tai chinh do, thoi han nhan ho so
thanh to4n cham nhét dén hét ngay 10/01 cta nim sau, ddi voi cac chung tir cung
cap sau thoi han nay sé& khong duoc thanh toan.

Pi¢u 7. Trinh ty thi tuc thanh toan

Nguoi thanh toén lap gidy “Dé nghi thanh toan” (theo mau), kém theo
chtng tir gbc o lién quan gui ké toan. D6i v6i thanh toan cong tac phi theo doan
phai c6 xac nhan cta Truong doan (hoic dong chi lanh dao cao nhét trong chuyén
di). K& toan can ctt vao ndi dung, dinh murc chi ti€u theo quy dinh hién hanh, kiém
tra tinh hop phap, hop ly, hop 1€ cua ching tir va trinh Chu tai khoan duyét chi.

- Péi thanh toan bang tién mit: Can ct gidy dé nghi thanh toan va ching tir
kém theo duoc duyét, thu quy chi tién theo phiéu chi cho cac ddi tugng duoc thanh
toan.

- Thanh toan chuyén khoan: Cin ctr gidy dé nghi thanh todn va chung tir
kém theo, K& toan 1am thu tuc trinh Chu tai khoan phé duyét dé thuc hién chuyén
tién cho dbi tuong dugc thanh todn theo quy dinh.



6

Piéu 8. QUY PINH, PINH MUC CHI:

1. Chi thanh toan ca nhan

a. Tién luong, tién cong; cac khoan phu cip luong.

- Tién luong, tién cdng va cac khoan phu cap cia can bd, céng chirc, ngudi
lao dong duogc thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc. Bang tién luong,
tién cong va cac khoan phu cap cua cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong hang
thang duoc cong khai cho ngudi nhan.

- Phuong thirc chi tra: Chuyén khoan quan tai khoan c4 nhan ciia can bo, cong
chtrc, can bo khong chuyén trach, lao dong hop déng, can bd KCT thon va tréa tién
mit d6i voi céc khoan phu cap khac & thdn, cac ché do khéc.

b. Cac khoan trich ndp theo luong: Bao hiém xa hoi, BHYT, KPCD, ké toan
thyc hién trich ndp cho can bg, cong chirc, nguoi lao dong theo quy dinh hién hanh
cua nhha nudc;

c. V& ché d6 tién cong cho can bo, lao dong hop dong:

- Béo vé co quan: 2.900.000d/ thang (Bao gom tién bao vé UB, dai tuong
niém, khoan v¢ sinh cong s, BTN, cong tac chuan bi hoi truong, nudc uéng phuc
vu hoi nghi tai Hoi truong UBND va khoan nude ubng céng so hang ngay).

- Bao vé tram y té xa: 700.000d/thang.

d. Ché do l1am thém gio:

Can bg, cong chirc, can b KCT, lao dong hop déng lam viéc ngoai gio hoac
ngay nghi c6 Quyét dinh diéu dong ctia Chi tich UBND x4, tiiy vao tinh chat cong
viéc, Chu tich UBND x4 sé& quyét dinh muc h trg.

e. Ché do 6m dau, thai san: Khi can b, cong chtrc, nguoi lao dong nghi dm
dau, thai san theo ché do; ké toan co trach nhiém lam thi tuc giri co quan c6 tham
quyén tham dinh cac ché d¢, khi c6 két qua thong bao cua co quan ¢ tham quyén,
ké toan thuc hién thanh toan kip thoi cac ché do cho cong chirc, vién chirc, ngudi
lao dong.

2. Chi viin phong pham:

- C4c cén b, cong chirc, ngudi lao dong thudc Uy ban nhan dan xa duoc cap
van phong pham dé dam bao hoat dong chuyén moén ciia minh, Van phong UBND
khi cdp phat phai dugc c& nhan nhan van phong pham Ky Xxac nhan dé 1am co so
d6i chiéu, tong hop thanh todn. Can bg, cong chirc, ngudi lao dong trong co quan
c6 trach nhiém sir dung van phong pham phai tiét kiém, hiéu qua, khong lang phi,
thudng xuyén phan anh véi thu truéng co quan néu cd can bd, cong chirc trong co
quan quan ly, sir dung vian phong pham sai quy dinh va lang phi, kém hiéu qua.

- Pbi v6i mot sé van phong pham st dung cong tac thuong xuyén hang ngay
nhu: bat; ghim kep; ghim bam; keo dan.... can bd, cdng chac chuyén mén 1ap du



7

tri stt dung vin phong phim giri Van phong, cong chirc Van phong — Thong ké
tong hop, xem xét tinh hop 1y dé nghi st dung van phong pham, xay dung ké
hoach dau nim nhu ciu sir dung vin phong pham trinh chi tich UBND xem xét
quyét dinh, khi duoc Chu tich UBND x4 dong ¥ mdi tién hanh mua, dong thoi
cong chirc Vin phong — Thong ké c6 trach nhiém tong hop hoa don ching tir thanh
toan theo quy dinh.

- Truong hop ¢6 nhu cau st dung cac loai van phong pham khac véi van
phong pham thong thudng hoic dung véi sd luong 16n, dot xuat phuc vu cong tac
thi 14p gidy dé nghi mua siam, stra chita vat tu, trang thiét bi (46t xuit) giri van
phong; Can bo van phong téng hop gui vé tai chinh — ké toan kiém tra, can ddi dé
trinh 1anh dao duyét mua sam, cap phat kip thoi nhung phai that sy tiét kiém, tranh
lang phi.

- Khi hop muc, may in, may vi tinh héng, hét muc in thi bao véi Cong chuc
phu trach cong nghé thong tin dé 1am thu tuc giri tai chinh — ké toan trinh 1anh dao
duyét sira chita hodc mua méi. Van phong — Théng ké (B/c Bui Phuc Thién) chiu
trach nhiém Quan ly may pho t0, huéng dan cac can bo, cong churc thuc hién phd
td0 van ban,tai liéu lién quan cua ban, nganh. Tiét kiém tdi da viée st dung van
phong pham taivan phong UBND x4 (Nhimng cudc hop do xa t6 chirc chi giri gidy
moi cho can bo thon; khong giri gidy moi cho can bd, cong chirc xd ma thong bao
truc tiép qua tin nhin hodc thong tin dién ti).

- Thanh to4n tién mua vat tu nho 1&: Puoc chi tra khi c6 chtng tir, hda don
mua hang thuc té (trudc khi mua sdm phai trinh 1anh dao phé duyét méi tién hanh
mua).

3. Chi tién dién, nuéc, cudc vién thong, bao, tap chi, cong tac vé sinh cong
i 5

- Mirc chi thanh toan tién dién, cudc vién théng, tién bao, tap chi: chuyén
khoan theo hda don thuc té.

- Nudc udng hang ngay: 400.000d/thang.

- Vé sinh cong s& hang ngay; vé sinh, chuan bi Hoi truong, do dung udng
nudc phuc vu Hoi nghi: 500.000d/thang.

(khoan hang thang trong phu cép hop dong ctia bao vé ty ban).

- Viée cung cap bao, tap chi, 4n pham duoc thuc hién theo nguyén tic sau:

+ Béo, tap chi, an phém cac loai cung cép phai phuc vu truc tiép cho cac hoat
dong thudc chirc nang, nhiém vu duoc giao cuia co quan, dam bao hop ly, tiét kiém,
hi¢u qua;

+ Pam bao dap tng day du nhu cau theo ddi thong tin cia Lanh dao;
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+ Khong thuc hién cung cap cac bao, tap chi, an pham ngoai churc nang,

nhiém vy chuyén mon cta don vi; can bd, cong chirc thuc hién khai thac cac bao
mang phuc vu cong viéc, cOng tac nghién ctru va tra ctru thong tin.

4. Chi ché @ Hdi nghi, tap huin, cong tac phi:

Cin cr Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctiia Bo Tai chinh quy
dinh ché do cong tac phi, ché d6 hoi nghi; Nghi quyét s6 70/2017/NQ-HPND ngay
13/12/2017 cia HDND tinh Ha Tinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi
nghi:

a. Chi ché @6 chi hoi nghi:

Giam bét cac cude hop khong can thiét hodc 10ng ghép cac cudc hop dé tiét
kiém chi phi.

- Noi dung chi:

+ Tién mua tai liéu phuc vu hoi nghi;

+ Chi hd tro tién an cho nhitng ngudi khong hudng luong;

+ Tién thu lao cho giang vién, bao céo vién;

+ Cac khoan chi khac: nu6ce uéng, hoa tuoi, makét, trang tri hoi nghi.

- Muec chi:

+ Khoan kinh phi lam makét cac hoi nghi, hop: 200.000d/maket. Truong hop
kinh phi phat sinh 16n hon (dai ho1, ngay 1€ 16n) thi thanh toan theo hoa don thyuc
te.

+ Tién an dai biéu khdng hudng lwong: Khoéng qua 100.000d6ng/ngudi/ngay.

+ Chi thué giang vién, b4o co vién chi 4p dung dbi voi cude hop tdp huan
nghi¢p vy, muec chi:

. Tién thi lao cho béo cao vién, giang Vvién cap tinh: 500.000d/ngay;

. Tién thi lao cho béo cdo vién, giang vién cip huyén: 300.000d/ngay;

. Tién thu lao cho béo c4o vién, giang vién cap x&: 200.000d/ngay.

+ Tién tai liéu Hoi nghi, hoa tuoi thanh toan theo Hoa don GTGT vdi sb tién
ttr 200.0004 tro 1€n.

b. Chi hd tro dao tao, tap hudn, tham quan hoc tap kinh nghiém:

- Hd trg dao tao: Khi c6 Quyét dinh cir di hoc cta cip huyén: 50% tién hoc
phi, nhung t6i da khéng qua 5 triéu déng/nam.

- HO tro boi dudng tap huén:

+ Tap huan tai huyén khdng hd tro kinh phi.

+ Tap huén tai tinh (d6i v6i nhitng cudc tap huan khdng c6 tién hd tro tir ban
t6 chirc): 150.000d/nguodi/ngay.

- Hb trg tham quan hoc tap kinh nghiém:
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+ Khi cip trén c6 céng van yéu cau cir can bd di tham quan hoc tip kinh
nghiém thi tiy vao tinh hinh cu thé cta chuyén di, Chu tich UBND x4 s& quyét
dinh murc hé tro kinh phi.

+ Khi x3 c6 diéu kién td chic cho can bd, cong chuc, can bo KCT, lao dong
hop ddng di tham quan thi tiy theo diéu kién thuc té cua dia phuong, Chu tich
UBND x3 s& quyét dinh mirc hd tro kinh phi.

c. Ché do di cong tac:

+ Phu cip luu tra: di cong tic ngoai tinh cach co quan tir 100km tré 1én:
200.000d/ngay/nguoi. Bi cdng tdc ngoai tinh cdch co quan dudi 100km:
150.000d/ngay/nguoi.

+ Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac: Thanh toan theo hoa
don thyc té, hodc hinh thic khoan (350.000d/ngay/ngay ddi véi céc thanh phd, 6
thi xa, huyén truc thuéc TW; cac vung con lai mirc khoan 300.000d/ngudi/ngay; di
cong tac tai cac thanh phé Ha Noi, H6 Chi minh, Hai phong, Can tho, Pa ning va
thanh phé db thi loai 1 thudc tinh: muc khoan 450.000d/nguoi/ngay).

+ Thanh toan cac khoan tién tai liéu, chi phi giang vién theo hoa don, phiéu
thu thuc té.

5. Chi khen thwéng:

Khi c6 Gidy khen tai cac hoi nghi tong két thi muc khen thuéng duoc ap
dung theo Luat thi dua khen thudng ngay 26/11/2003; Nghi dinh 91/2017/TTg-CP
ctia Thu tudng chinh phu ngay 31/7/2017 quy dinh chi tiét mot s diéu cta luat thi
dua khen thuong va Luat sita d6i bd sung mot sd diéu cta Luat thi dua khen
thuong. C4 nhan duoc ting gidy khen ctia Chu tich UBND cép xa duoc kém theo
muc tién thuong bang 0,15 1an mac luong tdi thiéu chung (Theo diéu 75 Luat thi
dua khen thuong).

a. Tap thé dugc ting gidy khen cua Chu tich UBND cap xa duoc kém theo
muc tién thuong bang 0,3 1an mirc lvong tdi thiéu chung (Theo diéu 75 Luat thi
dua khen thuong).

b. Ca nhan dat danh hiéu lao dong tién tién dugc kém theo mirc tién thuong
bang 0,3 1an muc lwong tdi thiéu chung (Theo diéu 71 Lut thi dua khen thuong).

6. Chi tham, mirng, diéu phing:

Noi dung Mikc Chl!Ol ngojoi
) (dong)
Mg dam cudi d6i voi can bo, cong nhan vién trong co quan 1.000.000
Mirng céc to chirc, don vi nhan céc ngay ky niém 16n 700.000 -1.000.000
Tham hoi d6i voi ban than can bo, cdng nhan vién trong co
C oy L. 2 2.000.000
quan khi diéu tri tai BV tuyén TW
Thiam hoi dbi voi ban than can bo, cdng nhan vién trong co
C oy L. F— 1.000.000
quan khi diéu tri tai BV tuyén Tinh
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Tham hoéi ddi voi ban than can bo, céng nhan vién trong co

.. 2 500.000
quan khi diéu tri tai tuyén Huyén

Tham hoi d6i véi ngudi than can bd, cong nhan vién trong co
quan

500.000 — 1.000.000

Tham hoi diéu phing tai xa 500.000

7. Chi qua cac ngay 1€ 16m trong nim:

Mikre chi/O1 ngoyoi

Noi dung (dbng)

Qua Tét duong dich, 30/4 — 01/5, 02/9 d6i véi can bo, cong

A Tur 100.000 - 300.000
nhan vién trong co quan

Qua ngay 08/3, 20/10 d6i véi can bo, cdng nhan vién nir
trong co quan

Tur 100.000 — 300.000

Qua Tét Nguyén dan CBCC, CB khong chuyén trach cap x4,

; ; Tu 200.000-3.000.000
lao dong hop dong, CB thon xom, truong hoc.... .

9. Chi mua sam tai san, trang thiét bi, phwong tién, vt tw, chi sira chira
thwong xuyén va sira chira 16n tai san ¢é dinh

a. Chi mua sam tai san, trang thiét bi, phuong tién lam viéc cua co quan

- Trinh ty tha tuc:

+ Phai dam bao dtng qui dinh ctia Nha nudc;

+ Xay dung ké hoach mua sim: Cin c& nhu ciu st dung thuce té, dinh ky,
hang quy (trudc ngay 25 cua thang dau quy), cac bo phan c6 nhu cdu mua sam tai
san, thiét bi lam viéc guri ké toan tong hop nhu cau, can d6i kinh phi va tham muu
Thu truong co quan phé duyét danh myc dé thuc hién;

+ Truong hgp mua sam dot xuat dé kip thoi phuc vu cong tac (khong co trong
ké hoach mua sam xay dung hang quy), sau khi c6 dé& xuit ciia bo phan chuyén
mon, ké toan tong hop, can ddi ngudn kinh phi, trinh thi truong co quan xem xét,
can ddi va quyét dinh;

+ Toan b tai san, trang thiét bi, vat tu, dung cu dugc mua sam phai ¢ hoa
don GTGT va sau khi mua sidm phai thuc hién mé s6 sach theo doi nhap kho, XUt
kho theo quy dinh.

b. Déi v6i viéc mua sim cac tai san thudc Danh muc mua siam tap trung theo
quy dinh tai Quyét dinh s6 2229/QD-UBND ngay 10/8/2016 ctia UBND tinh va
Quyét dinh s6 3738/QD-UBND ngay 13/12/2017 ctia UBND tinh stra d6i, bd sung
Piéu 1 cua Quyét dinh s6 2229/QD-UBND: Pau nim cic phong ra soat tai san can
mua sdm gii Van phong dé Vian phong téng hop, béo cao Thu trudng don vi duyét
va giri vé ké toan dé giri Phong TC-KH huyén tong hop trinh S¢ Tai chinh (Trung
tdm Tu van va Dich vu Tai chinh cdng) theo quy dinh.

c. Chi stra chira thuong xuyén tai san ¢ dinh

- Chi stra chira thuong xuyén 1a nhiing viéc co tinh chat thong thudng, gié tri
nho nhung hét strc can thiét nhu sta chita, bao dudng may moc chuyén dung (mdy
tinh, may in...), dién théng thudng (chay bong, cau dao, cau chi...). Khi c6 nhu cau,
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cac phong 1am vin ban dé xuat giri vé Vin phong tong hop sau d6 chuyén ké toan
can ddi ngudn va dé xuat Thu truéng don vi phé duyét dé thyc hién.

d. Stra chita 16n tai san ¢ dinh

- Sira chira 16n tai san c6 dinh 13 viéc sta chira, nang cép, cai tao, duy tu bao
dudng dinh ky nhim ting thém tudi tho, ting hiéu sudt cua tai san c6 gia tri 16n
(nhu cac loai may moc, tru so, duong di¢n, h¢ théng cép, thoat nudc cac cong trinh
kién truc...).

- Kinh phi dé thuc hién stra chita 16n tai san c6 dinh 1 kinh phi chi khéng
thuong xuyén. Viée stra chira 10n tai san ¢ dinh phai c¢6 ké hoach tir ndm trudc va
duogc bb tri trong du toan kinh phi hang nam. Céac khoan chi phi trong du toan sira
chita phai dugc xay dung trén co s¢ cac dinh murc k¥ thuat, dinh muc chi phi, cac
quy dinh vé tai chinh, quy dinh vé dau thau va phai dam bao tiét kiém, hiéu qua.

- Cac hang muc sira chita, ning cap va cai tao tai san phai duoc thim dinh thiét
ké va du toan kinh phi trude khi thuc hién. Khi quyét todn phai dam bao day du
hé so theo quy dinh va chuyén khoan thanh todn theo ding gia tri quyét toan va
hop ddng ky két.

CHUONG II
QUY PINH VE QUAN LY, SUDUNG TAI SAN

Picu 9. Nguyén tic quan |y va sir dung tai san

1. Viéc quan ly va str dung tai san thuc hién theo quy dinh phap luat hién hanh.

2. Van phong UBND va ké toan quan 1y thyc hién tir khau 1ap ké hoach mua
sam, ban giao cho nguoi st dung, sura chira, thu hoi, diéu chuyén, mé s6 theo ddi
theo quy dinh, tai san phai dugc giao cu thé cho timg nguoi, timg phong quan 1y
(truong hop bi mat mat, hu hong cac phong phai bao cdo vé Vian phong dé xem
Xét, tong hop bao cao Thu trudong don vi).

Picu 10. Quan ly sit dung dién, nwée, may vi tinh, may in, may
photocopy

1. Vé str dung dién

a. Pién thap sang, cac thiét bi dién: Hét sirc tiét kiém, chi st dung dé phuc
vu cong tac va bao vé vao ban dém. Khong duoc dung hé théng dién ciia co quan
str dung vao viéc riéng dudi moi hinh thiec.

b. Sau gid 1am viéc cac phong chiu trach nhiém kiém tra va tat tat ca cac
thiét bi dién va toan bo hé théng dién trong phong 1am viéc khi roi khoi phong 1am
viéc dé bao dam an toan phong chéng chiy nd. Cac phong co nhu cau lam viéc
ngoai gio phai st dung dién hét stre tiét kiém. Bao vé Tru s UBND x4 thuc hién
viéc tat hé thong dién toan co quan sau gio 1am viée (trir hé théng may cha, dién
chiéu séng va cac khu vuc can thip sang).

2. May vi tinh, may in, may photocopy:

- C4c bd phan, ca nhan dugc giao st dung phai thuc hién dung quy trinh k¥
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thuat sir dung mdy, tat nguon dién vao may khi khong sir dung (ké ca trong gio 1am
viéc va khi hét gi0 lam vi¢c). Chi st dung may moc thiét bi phuc vu cho cong viée
chuyén mén st dung mang dé vao hop thu dién tir, doc nhitng théng tin quan
trong, can thiét hodc tra ctru vin ban phuc vu cong tac chuyén mén.

- Céc bo phan chuyén mén phdi hop voéi Vian phong UBND xay dung ké
hoach bao tri bao dudng hang nim cho may méc thiét bi dam bao str dung lau bén;
xay dung quy ché quan 1y, st dung may moc thiét bi va quy ché quan 1y, st dung
Internet.

- Khi ¢6 su c¢b vé may mac thiét bi phai bao cdo voi Vian phong kiém tra, xir
ly.

- Cong chuc, ngudi lao dong dugce giao quan ly, sit dung trang thiét bi va
phuong tién lam viéc phai co trach nhiém gitr gin, bao quan bao dam sir dung lau
bén, tiet kiém, hi¢u qua, néu dé xay ra mat mat, hu hong tai san dg nguyén nhan chu
quan ca nhan gay ra thi ca nhan phai chiu trach nhiém stra chira, boi thuong.

3. Céc tai san khac

- Giao cho cac ca nhan bd phan, phong ban quan ly va st dung.

- Cac tai san tai Ho1 truong, phong hop, tai san chung co quan giao cho Van
phong quan ly va thuc hién bao dudng.

Diéu 11. Kiém ké

1. Kiém ké tién mat:

- Puoc thyuc hién bai cac thanh vién: Cha tich UBND x4, Ké toan, thu quy
va mot s6 thanh vién khéc cia UB.

- Thoi gian: Pinh ky hang thang;

- Bot xuat (khi 6 1énh cua Thu truong don vi).

2. Kiém ke tai san trong cac truong hop sau:

- Cubi ky ké toan nam, trude khi 1ap béo céo tai chinh.

- Chia, tach, hop nhat, s&p nhap, giai thé, cham dat hoat dong.

- Xay ra hoa hoan, 1ii Iyt va cAc thiét hai bat thuong khac.

- Panh gi4 lai tai san theo quyét dinh ctia co quan nha nude c6 tham quyén.

- Céc truong hop khac theo quy dinh cua phap luat.

3. Sau khi kiém ké tai san, ké toan phai 1ap bao cdo tong hop két qua kiém
ké. Truong hop ¢ chénh 1éch giitra s6 liéu thuc té kiém ké véi sd lidu ghi trén sd
ké toan, ké toan phai xac dinh nguyén nhan va phai phan anh sb chénh léch va két
qua xt ly vao so ké toan trude khi 1ap béo céo tai chinh.

Piéu 12. Thanh Iy tai san

Khi phét sinh tai san can thanh Iy, UBND x4 thanh 1ap Hoi dong thanh ly tai
san theo quy dinh tai Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua Bo tai chinh.
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CHUONG IV
SU DUNG KINH PHI TIET KIEM

Piéu 13. Kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém

Két thic ndm ngan sach, sau khi da hoan thanh cac nhiém vu, cdng viéc
dugc giao, sb kinh phi hanh chinh tiét kiém duogc 1a khoan chénh 1éch giita s6 chi
thuc té thép hon du todn kinh phi thuc hién ché do tu chu duogc co quan co tham
quyén giao.

Kinh phi giao thuc hién ché d¢ tu cha d6i véi cac nhiém vy trong nim nhung
dén cudi nim chua hoan thanh, chwa trién khai phai chuyén sang nam sau dé tiép tuc
thuc hién, khdng dugc xac dinh 1a kinh phi quan Iy hanh chinh tiét kiém.

Picu 14. Noi dung sir dung kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém

Kinh phi quan Iy hanh chinh tiét kiém duoc str dung theo cac ndi dung sau:

1. Tra thu nhap tang thém cho can bg, cong chirc, nhan vién co quan;

2. Chi khen thudng cho tap thé va ca nhan cd thanh tich;

3. Chi cho cac hoat dong phuc loi; chi hd tro kham strc khoé dinh ky cho cho
can b9, cbng chuc;

4. Chi trg cap kho khan dot xuat cho can b, cong chirc;

5. Chi hd trg thém cho céan b, cong chire, ngudi lao dong trong bién ché khi
thuc hién tinh gian bién ché;

Kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém duogc trong nam sau khi chi tra céc
khoan néu trén con lai (néu co), duoc chuyén sang nam sau tiép tuc str dung.

7. Chi hd trg céc to chirc, doan thé.

CHUONG V
‘ TO CHUC THU'C HIEN

Dieu 15. Trach nhi€ém, to chirc thuc hién:

1. Quy ché nay dugc xay dung va thao luan dan chi, cong khai cho can b,
cong chtic cap x4, can bo ban chuyén trach cip xa va can bo hop dong lao dong .

2. Cac ban nganh cin ctr vao quy ché nay, xay dung quy dinh cu thé vé chi
ti€u, quan 1y tai san cac ndi dung thuoc pham vi minh thyc hién dé trién khai c6
hiéu qua quy ché da ban hanh nham thyc hién tiét kiém, chdng lang phi.

3. Ké toan hudng dan ho so, thu tuc thanh toan ding quy trinh, quy dinh

trong qua trinh thuc hién c6 gi vudng mic hoic c6 thay dbi vé ché do chinh
sach , bd sung quy ché, cac bd phan bao cdo vé Van phong xa tap hop trinh Thu
trudng co quan xem xét va va thong qua Hoi nghi can bg, cong chirc, vién chire,
ngudi lao dong dé quyét dinh./.



		THUANPB@GMAIL.COM
	2023-12-18T11:33:09+0700


		Hongloc.lh@hatinh.gov.vn
	2023-12-18T17:26:53+0700




